
 به نام خدا 

   ............................................................ :ریاست محترم اداره

، چک لیستی که ملاحظه می فرمایید شامل برخی خصوصیات تدوین شده توسط شورای اخلاق دانشکده برای انتخاب کارمند نمونه از نظر صفات  احتراما

 همکاران زیر مجموعه خود امتیاز دهید. با تشکر به  3تا  0اخلاقی برجسته است . خواهشمند است در هریک از زیر مولفه های مندرج، از 

 

 ازامتی زیر مولفه  مولفه حوزه 

 رفتار اخلاقی با همکاران 

وظیفه 

 شناسی

امانت داری و استفاده از اطلاعات فقط در  

 جهت شرح وظایف

      

       سهل انگاری نکردن در انجام کار 

       آگاهی از شرح وظایف 

       انضباط کاری 

 حمایت

       انتقال تجارب ) همفکری( 

       کار تیمی 

       ایجاد فضای تعاملی  

 خیر خواهی 

قضاوت نکردن  درک شرایط همکاران )

 شرایط(

      

       از خود گذشتگی  

       ضرر نرساندن به همکاران 

 احترام 

       رعایت ادب و نزاکت 

       اعتقادات و باورها احترام به 

، ، طعنهپرهیز از غیبتمراقبت از بیان )

 تمسخر، تفسیر و قضاوت(

      

 رفتار اخلاقی با مدیران و سرپرستان

 قانون مداری 

       آگاهی از رعایت قوانین و مقررات  

       حسن اجرای قوانین و مقررات 

       انجام کار به طور صحیح و با کیفیت 

 صداقت 
       اطلاع رسانی درست و به موقع 

       پرهیز از بزرگ نمایی کارها 

 رفتار اخلاقی با ارباب رجوع 

 احترام 
       رفتار مودبانه 

       گشاده رویی 

 پاسخگویی
       ارائه اطلاعات صحیح  

       انجام کار پیگیری و حمایت از 

 


