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 دانشگاه علوم پزشكي وخدمات بهداشتي درماني ايران

  عنوان فرایند:

  ماموریت در سطح واحدهای تابعه دانشگاهانتقال و 

 داخلی(انتقال و ماموریت  )

 

 

 14/4/94تاریخ ابلاغ:
 

 

 تاریخ بازبینی بعدی:
 

در خصوص موافقت  با مقصد  مکاتبه مبداء

فرد متقاضی و ارسال  یا انتقال با ماموریت

به فرد  حکم و خلاصه سوابق ،درخواست

 جهت اعلام نظر  مقصد

 

یا انتقال معاونت مربوطه مبنی بر موافقت با ماموریت با مقصد  مکاتبه

 )درخصوص انتقال اعلام ردیف بلاتصدی(فرد متقاضی 

با واحد مبداء مقصد مکاتبه 

مبنی بر مخالفت با 

 درخواست فرد 
 

 یا انتقال با ماموریتمقصد آیا 

 د؟دارفرد متقاضی موافقت 

 با ماموریتمعاونت مربوطه آیا 

فرد متقاضی موافقت  یا انتقال

 دارد؟

 مقصد با معاونت مربوطه مکاتبه

مبنی بر مخالفت با درخواست 

 واحد مبداءفرد و رونوشت به 
 

A 

تفاهم نامه واحد مقصد، عدم مغایرت با قوانین بررسی )رعایت سقف 

در خصوص  و مقررات مربوطه و همچنین سیاستهای دانشگاه( و

اداری و صدور ابلاغ ماموریت یا  انتقال اخذ تاییدیه مدیریت تحول

انتقال داخلی و ارسال رونوشت ها به واحد مقصد و مبداء و معاونت 

 مربوطه و....

 کار توسط واحد مبداء به واحد مقصد اعلام پایان

 دانشگاهمدیریت و منابع توسعه  معاونت ابمکاتبه معاونت مربوطه 

فرد متقاضی و همچنین یا انتقال  در خصوص موافقت با ماموریت

 ارسال موافقت ) مبداء و مقصد( 



 
 

 

 

 

         
      

 

 
 
 
 
 
 
 

   

 

 

 

 
 

 دانشگاه علوم پزشكي وخدمات بهداشتي درماني ايران

  عنوان فرایند:

 ماموریت در سطح واحدهای تابعه دانشگاه 

 )ماموریت و انتقال داخلی(

 

 

 14/4/94تاریخ ابلاغ:
 

 

 تاریخ بازبینی بعدی:
 

ماموریت داخلی توسط واحد  صدور حکمماموریت: 

 مبداء 

به  مبداءارسال پرونده های پرسنلی توسط واحد  انتقال:

م انتقال داخلی توسط واحد صدور حکواحد مقصد و 

 مقصد 

A 

اعلام شروع بکار توسط واحد مقصد به واحد مبداء و رونوشت به معاونت 

واحد عملیاتی از  در اعمالمربوطه و مدیریت توسعه سازمان به منظور 

 تاریخ شروع به کار فرد

اعمال واحد عملیاتی در سیستم پرسنلی توسط کارشناسان اداره نقل و 

 انتقالات


