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 تهيه ليست گواهي مهد كودك فرزندان كاركنان هدف : رسيدگي به
و افراد يك برگ)1 درخواست ضميمه فيش صادر شده از مهد كودك فرزند خود را بـه معاونـت اداري

 مالي تحويل مي دهد.
و تأئيد به رياست امور اداري ارجاع مي دهد.)2 و مالي بعد از ملاحظه  معاون اداري
 رئيس امور اداري بعد از تأئيد به كارگزين ارجاع مي دهد.)3
و به مسئول كارگزيني ارسال مي كند. كارگزين ليست تمامي افراد را در يك جدول)4  تهيه مي كند
و امضاء به رئيس امور اداري ارسال مي كند.)5  مسئول كارگزيني بعد از تأئيد
و امضاء ليست تهيه شده را به كارگزين ارجاع مي دهد.)6  رئيس امور اداري بعد از تأئيد
و مالي ارسال مي كند.)7  كارگزين ليست را به معاون اداري
ا)8 و امضاء ليست را به دبيرخانه ارجاع مي دهد. معاون و مالي بعد از تائيد  داري
و يك ليست را به واحد حسابداري ارسال مي كند.)9  دبيرخانه بعد از تفكيك يك ليست را به كارگزيني
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