
 

 
 
 

شتی درمانی ایران  دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهدا

 دانشکده پرستاری و مامایی

 فرآيند فراغت از تحصیل

 
 کنترل و بررسی پرونده دانشجویان در طی ترم آخر توسط کارشناس 

  بررسی نمرات گزارش نشده و ناتمام توسط کارشناس 

  آیا نمرات کامل است؟ 

 پيگيري دریافت نمرات توسط کارشناس  خير: -

 واحدهاي مربوطه جهت تسویه و تکميل فرمدریافت فرم تسویه حساب داخلی از کارشناس آموزش و مراجعه به   بلی: -

 به کارشناس توسط دانشجو تحویل مدارك لازم 

 تسویه حساب در سيستم تيکت توسط دانشجو ثبت درخواست 

  تکميل فرایند تسویه حساب در سایت تيکت و دریافت فرم اعلام بدهی توسط کارشناس 
 

 توسط کارشناس )فيزیکی( واآ همکارنامه کل و فرم فراغت از تحصيل از سيستم  پرینت 

 تهيه و تنظيم گزارش فراغت از تحصيل و ارسال به دفتر ریيس اداره آموزش توسط کارشناس 

 و ارجاع موزش آریيس اداره توسط  بررسی کليه مدارك و در صورت تأیيد، امضاي فرم هاي گزارش و فراغت از تحصيل

 به معاونت آموزشی

 توسط معاون آموزشی  و فرم فراغت از تحصيل در صورت تأیيد، امضاي کارنامه، گزارش 

 ارجاع پرونده فراغت از تحصيل به اداره آموزش از دفتر معاونت آموزشی  

  دریافت گزارش فراغت با کليه ضمائم و اسکن توسط دبيرخانه آموزش 

 دریافت اسکن کليه مدارك در سيستم و تهيه پيشنویس نامه توسط کارشناس 

  ارجاع به معاون آموزشی توسط ریيس اداره آموزش تأیيدبررسی و در صورت 

 توسط معاون آموزشی  امضا نامه 

  توسط کارشناسدانشجو بایگانی در سيستم بایگانی الکترونيکی 

  توسط دبيرخانه دانشکده به دبيرخانه دانشگاه کارنامهارسال 
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 كارشناس
 پيگيري دريافت نمرات 
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 كارشناس
 

 

 آيا نمرات كامل است؟

 
 

 هماوا مدرس یا مدیر سیستم
 هماواثبت نمره در سيستم 
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 بررسي نمرات گزارش نشده و ناتمام

 
 

 كارشناس

كنترل و بررسي پرونده دانشجويان در طي ترم 

 آخر

 دانشجو
 

 فرم تسويه حساب داخلي از كارشناس آموزش و دريافت 

 مراجعه به واحدهاي مربوطه جهت تسويه و تکميل فرم

 دانشجو
 

 ثبت درخواست تسويه حساب در سيستم تيکت

 بلی
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 دانشجو
 

 مدارك لازم به كارشناس تحويل 
 

 
 

 م بدهيفرم اعلا -

فرم تکميل شده تسويه  -

 حساب داخلي

 كپي شناسنامه -

 كپي كارت ملي -

 قطعه عکس 1 -

 معاون آموزشی
 

 فراغت از تحصيل  فرم و گزارش ،كارنامه، امضاي تأييددر صورت 

 رییس اداره آموزش
 

 فراغت از تحصيلو گزارش  هاي امضاي فرم ،تأييددر صورت  بررسي كليه مدارك و

 و ارجاع به معاونت آموزشي

 كارشناس
 

 تهيه و تنظيم گزارش فراغت از تحصيل و ارسال به دفتر رييس اداره آموزش

 
 

 كارشناس
 

 هماواكارنامه كل و فرم فراغت از تحصيل از سيستم  پرينت
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 كارشناس
 

 بدهي سايت تيکت و دريافت فرم اعلامتکميل فرايند تسويه حساب در 
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 دفتر معاونت آموزشی
 

 ارجاع پرونده فراغت از تحصيل به اداره آموزش
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 دبیر خانه اداره آموزش

 با كليه ضمائم و اسکن مداركاز تحصيل فراغت  پروندهدريافت 

 كارشناس
 در اتوماسيون نامهدريافت اسکن كليه مدارك و تهيه پيشنويس 

 رییس اداره آموزش
 در اتوماسيون ارجاع به معاون آموزشي تأييد و

 دانشکدهدبیرخانه 

 به دبيرخانه دانشگاه كارنامهارسال 

 06/08/1001بازنگري  

 معاون آموزشی

 امضا نامه

 امور آموزشی دانشگاه

 دريافت نامه

 كارشناس

 بايگاني در سيستم بايگاني الکترونيکي


