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دریافت و تکمیل فرم های 
ارتقاء به همراه درخواست

دریافت و بررسی پرونده 
در گروه

غیر از (ط آیا عضو هیات علمی حائز شرای
می باشد؟) امتیاز فرهنگی و تاییدیه جذب

بلی

ارسال نامه  امتیاز فرهنگی  به  -1
معاونت آموزشی دانشگاه جهت 

اخذ امتیاز فرهنگی
ارسال نامه به معاونت  -2

آموزشی دانشگاه جهت اخذ 
 تائیدیه هیات جذب

آیا حائز شرایط می 
باشد؟ بلی

دریافت پرونده از  -1
عضو هیات علمی و ارائه 

رسید به متقاضی
بررسی پرونده و  -2

انجام امتیاز دهی

آیا حائز شرایط می باشد؟

بررسی مستندات 
پرونده ارتقاء و 

محاسبه امتیازات و 
تائید ان

ارسال پرونده متقاضی به همراه 
مستندات کامل به معاونت آموزشی 

دانشگاه

خیر

آیا پرونده مورد 
تائید است؟

بلی

خیر

بلی

اعاده پرونده جهت 
تکمیل و بررسی نواقص

خیر



ادامه فرایند ارتقاء اعضای هیات علمی دانشگاه
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دریافت پرونده و ارسال به 
دبیرخانه هیات ممیزه

بررسی اولیه پرونده -1
اخذ تائیدیه پژوهشی -2

اخذ تائیدیه هیات بدوی -3

آیا حائز شرایط می 
باشد؟

بلی

بررسی تخصصی پرونده آیا حائز شرایط می 
باشد؟

بلی بررسی تخصصی 
پرونده 

عدم تائید و / تهیه صورتجلسه در صورت تائید
ارسال به ریاست دانشگاه

خیر/ بلی

ارسال پرونده به معاونت آموزشی 
دانشگاه

عودت پرونده  به ریاست 
دانشکده 

خیر

خیر
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