
برنامه نهایی به ارسال پایان: 

 مدیران گروهها و درج در سایت 

های آموزشی مقاطع کارشناسی، تعیین و تدوین برنامه 

حداقل دو ماه پیش از شروع ترم توسط دفتر ارشد و دکترا 

و ارسال به مدیر آموزشی برنامه ریزی  

برنامه ریزی آموزشیفرایند   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

و ارجاع برنامه مورد  بر اساس آرایش دروس و سرفصل مصوب دروس کنترل

توسط مدیر آموزشی تایید به دفتر برنامه ریزی  

مدیران گروههای آموزشی دانشکده/ دانشگاه جهت مشخص  بهارسال برنامه 

 نمودن اساتید داخلی و مدعو توسط دفتر برنامه ریزی

هماهنگی با اساتید و اعلام اسامی اساتید و مسئولین دروس و میزان واحد 

حداکثر ظرف دو هفته  درسی آنها به دفتر برنامه ریزی توسط مدیران گروه  

 ،تکمیل و یکپارچه سازی برنامه آموزشی با درج اسامی اساتید داخلی و خارجی-

ارسال فرمهای اختصاصی به اساتید مدعو و تکمیل مستندات لازم )حکم -

 توسط دفتر برنامه ریزی  اطلاعات سامانه حق التدریس(کارگزینی/

 

و ارسال آن به  و مستندات )حداکثر تا پایان دو هفته اول ترم( تکمیل فرمها

توسط اساتید مدعو دفتر برنامه ریزی  

)حداکثر تا پایان دو هفته اول ترم(   

توسط دفتر برنامه ارسال برنامه نهایی به مدیر آموزشی و معاونت آموزشی 

 ریزی

ی و مدیر آموزش نهایی و تطابق با آییئن نامه ها توسطبررسی مجدد و تایید 

 دفتر برنامه ریزی و ارسال برنامه نهایی به معاونت آموزشی


